
Microsoft Teams – Anleitung für Eltern 
In dieser Anleitung zeigen wir euch Schritt für Schritt, wie ihr euch bei Microsoft Teams 

anmeldet und in unser Team kommt. Bitte folgt den Schritten in der richtigen Reihenfolge. 

Wichtige Infos zu unseren Kanälen 

Allgemein: Hier gibt es alle wichtigen Infos zum Trainingsbetrieb. 

Chat & Börse: Hier könnt ihr allgemein miteinander schreiben. 

Abmeldungen: Bitte NUR hier Abwesenheiten eintragen & Kind immer mit Vor und Nachname 

abmelden. 

Weitere Kanäle: Infos zu einzelnen Trainings. Abonniert die Kanäle, die für euer Kind 

relevant sind. 

So meldet ihr euch an – Schritt für Schritt 

1. Ihr bekommt eine Einladungs-Mail von Microsoft Teams.  

(Schaut auch im Spam-Ordner nach!) 

 

2. Öffnet die Mail und klickt auf «Open Microsoft Teams». 

 
 

  



Falls bereits ein Teams Account auf dem Gerät eingestellt ist: 
Entweder im Browser (Web-App) weitergehen oder in der Teams App  

 

3. Es öffnet sich eine neue Seite. Klickt auf «Code abrufen» und holt den Code aus eurem 

Postfach. 

 

4. Tragt den Code ein (Beispiel: 457381). 

 



5. Nun wählt ihr, wie ihr euch anmelden möchtet. Ihr könnt diesen Schritt auch überspringen. 

 

6. Wir empfehlen, beim Punkt «Angemeldet bleiben» JA zu wählen, um Probleme zu 

vermeiden. 

 

7. Ihr werdet um Berechtigungen gefragt – bitte akzeptieren. 

 

8. Klickt auf «Weiter». 

  



9. Jetzt müsst ihr eine Sicherheitsmethode einrichten: 
   - Bild A: Microsoft Authenticator-App auswählen 

 

 

 
   - Bild B: Andere Authentifizierungs-App wählen. (empfohlen) 

 

  



10. Wenn ihr «Andere App» wählt, könnt ihr zum Beispiel SMS nutzen. 

11. Ihr bekommt dann einen SMS-Code auf euren Handy geschickt. 

 

12. Tragt den SMS-Code ein und klickt auf «Fertig». 

 

13. Manchmal wird noch ein weiterer SMS-Code verlangt. Ihr bekommt nochmal einen Code 

zugesendet und könnt euch somit anmelden. 

 

14. Nach Eingabe des Codes seid ihr erfolgreich registriert! 

15. WICHTIG: wechselt ihr das Gerät, auf dem ihr die 2-Faktor-Authentifizierung (Bsp. 

Microsoft Authenticator oder die Nummer) eingerichtet habt, so gebt uns Bescheid damit sie 

neu eingerichtet werden kann auf einem anderen Gerät. 

Geschafft! 

Ihr seid jetzt in Microsoft Teams angemeldet und habt Zugriff auf unser Team 

 «MAD – Freestyle Academy MEMBERS».  


